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代表 副代表 総務部長

大学だより第28号の発送作業の問題点と改善案

彦根キャンパス

大学だより第28号及び他の発送

発送作業の参加者

織田、森、田中、中澤、安藤、辻、中野、小林、藤尾、野瀬、小崎、福永、那須、増田、佐藤

（太字は広報部）

星野

議事内容 （議題・決定事項：簡潔記入）

①

②

③

④

大学だより第28号を発送した際に、各部門の皆さまにご協力頂きました。

ご参加して頂いた皆様、どうもありがとうございました。

残念ながら、上記の問題点が発生しましたので、次回以降の対策について記載しましたので、

関連部署は十分に考慮して頂きたく、よろしくお願いいたします。

また、広報部へのメール連絡の際には、星野以外の副部長へも同時にCC送信して頂けると

メールの見逃しが防止できると思いますので、宜しくお願い致します。

そ の 他

印

発送宛名ラベルは学科別になっているの

で、期別の抽出に手間がかかる

　彦根キャンパスサポートの会

議事録

(項目)

項　目 内　　　　　容

表　題

欠席者

※議事内容、出席者、欠席者を全て
記入できない場合は、別紙添付して
ください。

発送宛名ラベルに期と学科を追加記載印刷する。

日　時 令和6年10月21日

場　所

開催目的

出席者

（敬称略）

星野 克幸（広報部）

項目と状況 対策案

41期生へのキャンパス大学だよりの発送

追加

一部の追加資料が同封するものとしない

ものが発生（愛知川河畔林の案内等）

各部門が一緒に送付したい資料がある場合は、対象者

を明確にして、事前に必ず、口頭以外の連絡方法で事

務局だけでなく、発送作業をコントロールする広報部

に詳細な情報を頂きたい。

記　入

責任者

広報部の予定外資料の同封（草津キャン

パス大学だより等）


