
 レイカディア大学米原校 サポートの会 活動報告書・議事録 （敬称略） 

サポートの会名 広報・情報室 第1回HP運営管理者会議 

日  時 令和3年5月20日（木）20時00分 ～ 21時00分 

場  所  Zoom会議 

 会 議 名  HP運用管理について 

メンバー 

参加者：４名 

田井中常吉、田中創、谷口惣亮、廣田万利子 

 

１．広報・情報室の主な活動 

   ①大学だよりの発行（20 号終了、あと 2回の発行） 

   ②在校生向け講習会の実施（HPビルダーによる HP の作成、PPの使い方） 

   ③HP の運用管理 

 

２．以下の者をサポートの会HP運営管理者とする。 

   8期は一人で引継ぎを受け、サポートの会HPの運用を行って来たが、 

   9期は、田井中常吉、田中創、谷口惣亮、廣田万利子をメンバーとする。 

   前期は田井中がHP管理担当を継続する。移行時期は後期以降で検討したい。 

  ＜HPの基本＞ 

   HPの更新に負荷がかからないように、みんなで作るHPを目指して来た。 

   活動報告、議事録等は各部、各PJで作成してもらい、HPへアップする方法としている。 

   取材活動は大学だよりの取材が中心、大学祭、卒業式等は撮影依頼をしている。 

   これらの写真をHPに使用する事も有る。 

 

３．HP管理サーバーのパスワードは室長、副室長が保有する。 

   副室長には後日連絡する。 

 

４．サポートの会のHPの管理基準は明確なものが無く、在校生時の基準しか無い。 

   バックアップは草津の事務局で行っていると聞いているが、自分達のデータは 

こちらで必要に応じてバックアップしておいた方が良い。 

更新履歴の記入は行っているが、提出は求められてはいない。 

更新作業は事務局に行って行う必要は無く自宅から実施している。 

 

５．HPの更新時の連絡について 

   トップページに更新履歴を表示する様に変更を検討する。（検討：田井中） 

   HPの更新作業の完了報告は、更新依頼の有った責任者宛てメールで返信する。 

    （c.c.にHP運営管理者を入れて、情報共有を図る）    

 

６．HPの修正 

   ・在校生のTOPページの修正 

今はまだ42期生のみで有り見直しするのは早い。 

43期にとっては41期のHPも参考になるので、HPの講習会終了までは残した方が良い。 

   ・卒業生のホームページの作成 



     データをコピーするのは管理がしづらくなるにで避け、リンクを貼る方法で行う。 

     41期で置き換えをする方向で検討願う。 

 

   ※在校生の情報委員会と会議をする方向で調整を行う。（副室長） 

 

 

 

 

 

７．今後の計画 

   広報・情報室としての今年度の活動計画については案を作成し、6月に全員揃って 

   会議を実施したい。（コロナ感染症の状況を鑑み、zoom会議とするか判断する） 

 

41期生のHPを移動する 

41期生のHPは43期生の

HP作成前には外す。 

在校生で管理するのは

難しいのでは。削除す

るか？ 

在校生の管理 

大学祭は在校生で実

施する。ﾆｭｰｽﾎﾟｰﾂは

中止になっている。 


