
【大学だより20号 スケジュール】 A4 6頁 両面カラー 6,000部 （敬称略）

№ 月日 曜日 項 目 責任者 担 当 場 所 備 考

1 4月15日 木 1回編集会議 川口 前田、遠藤、田井中 日夏里

 16:00～

編集方針の決定済

（18号の流用で基本決定）

2 4月22日 木 2回編集会議 川口 前田、遠藤、田井中、田中、谷

口、伊藤

zoom会議

 20:00～

原稿作成等並行して実施

取材：藤森依頼済

3 4月29日 木 3回編集会議 川口 前田、遠藤、田井中、田中、谷

口、伊藤、廣田

zoom会議

 20:00～

4 4月28日 水 ラベル印刷依頼 田井中 事務局に依頼

5 5月6日 木 4回編集会議

最終確認会

川口 広報・情報委員全員 zoom会議

 20:00～

事前に資料をメールしておく

6 5月7日 金 封筒の手配 田井中 事務局 草津校への連絡

7 5月7日 金 校了 川口 夕方までに wordを田井中までﾒｰﾙにて送付

8 5月8日 土 印刷入稿 田井中 夕方印刷手配 ラクスルへの入稿

9 5月8日 土 ラベル印刷 宇野 事務局

10 5月11日 火 封筒の入手 寺嶋 草津校 草津校へ

11 5月12日 水 印刷物出荷 ラクスルから出荷

12 5月13日 木 印刷物納品 田井中 宇野さんから連絡有り 事務局

13 5月14日 金 ラベル貼付作業 川口 前田、遠藤、田井中 事務局 10:00～ 封筒への宛名ラベル貼付け

14 5月15日 土 先行配布 寺嶋 事務局 高島支部の分を完了、運搬

15 5月18日 火 - - 事務局不在 - -

16 5月19日 水  9:00 出席者への手渡し川口・九里 受付にて手渡し 文化産業会館 50音順に準備済

17 5月19日 水 11:30 配送作業 川口・九里 学生募集PJ出席メンバー 文化産業会館 公民館、図書館分

18 5月20日 木 15:00 郵便局へ持込 田井中 広報・情報室 米原郵便局 サポートの会残、公民館、図書館

※ 発行部数は5,000部から6,000部に増刷となった。（アピア、アルプラザ、イオンでのパネル展で配布の為増刷）

※ 発送手配： 配送手配は数量多数の為、自宅へお届け。（事務局手配はゆうパックのみ可）

5月19日 9:00 学生PJ出席者には当日受付時手渡し

9:30 学生募集PJ会議（第一会議室）

11:30 公民館、図書館分の封入作業 （学生募集PJ出席メンバー）

12:30 作業終了（午前中の退室期限）


